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คู่มือส าหรับประชาชน: การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ : เทศบาลต าบลแจ้ห่ม อ าเภอแจ้ห่ม จังหวัดล าปาง 

 
1. ชื่อกระบวนงาน : การโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรอืโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะ 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ส านักกฎหมายและระเบียบท้องถิ่น 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ.  การรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 
6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ท้องถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา กฎกระทรวงพ.ศ. 2535 ออกตามความในพ.ร.บ.รักษาความสะอาด

และความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535  
ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 7   วัน 

9. ข้อมูลสถิต ิ
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] การโฆษณาดว้ยการปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่

สาธารณะ  
11. ช่องทางการให้บริการ 

เทศบาลต าบลแจ้ห่ม อ าเภอแจ้ห่ม จังหวัดล าปาง 
539 หมู่1 ต าบลแจ้ห่ม อ าเภอแจ้ห่ม จังหวัดล าปาง 52120 
โทร.0 5427 1001 
     ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร ์(ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 08:30 -  
16:30 น.  (มีพักเที่ยง)  

12. หลักเกณฑ์ วิธกีาร เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
        พระราชบัญญัติรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมืองพ.ศ. 2535 ก าหนดให้การ
โฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรอืโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะจะกระท าได้ต่อเมื่อไดร้ับหนังสืออนุญาตจากเจ้า
พนักงานท้องถิ่นหรือพนกังานเจ้าหน้าที่และต้องปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาต
ด้วยเว้นแต่เป็นการกระท าของราชการสว่นท้องถ่ินราชการสว่นอื่นหรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานที่มีอ านาจกระท า
ได้หรือเป็นการโฆษณาดว้ยการปิดแผ่นประกาศ ณ สถานที่ซึ่งราชการสว่นท้องถิ่นจัดไว้เพื่อการนัน้หรือเป็นการโฆษณา
ในการเลือกตั้งตามกฎหมายว่าด้วยการเลือกตั้งสมาชิกสภานติิบัญญัติแห่งรัฐสมาชกิสภาท้องถิ่นหรอืผู้บริหารท้องถิ่น
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และการโฆษณาดว้ยการปิดประกาศของเจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้เพื่อให้ทราบชื่อเจ้าของผู้ครอบครอง
อาคารชื่ออาคารเลขที่อาคารหรือข้อความอื่นเกี่ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร 
        กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั้งที่มีการโฆษณาทางการค้าหรอืโฆษณาอืน่ๆรวมอยู่ดว้ยจะต้อง
ขออนุญาตจากเจา้พนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่ตามกฎหมายนีด้้วยเช่นกันการโฆษณาดว้ยการปิดทิ้งหรือ
โปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนกังานเจ้าหน้าที่หรือ
ได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในการรับอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่มีอ านาจสั่งเป็นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลดรื้อถอนขูด ลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นภายในเวลาที่ก าหนดและ
หากเป็นกรณีที่มีข้อความหรือภาพที่มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชนหรือลามก
อนาจารเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าที่มีอ านาจปลดถอนขูดลบหรือล้างข้อความหรือภาพนั้นได้เองโดยคดิ
ค่าใช้จา่ยจากผู้โฆษณาตามที่ได้ใช้จ่ายไปจริง เจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนกังานเจ้าหน้าที่จะอนุญาตให้โฆษณาดว้ยการ
ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะในกรณีดังต่อไปนี้ 
       (1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัดต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของ
ประชาชน 
       (2) มีค ารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บปลดรื้อถอนขูดลบหรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื่อหนังสืออนุญาต
หมดอาย ุ
       (3) ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดให้การโฆษณาในเรื่องใดต้องไดร้ับอนุมัติข้อความหรือภาพทีใ่ช้ในการโฆษณาหรือ
จะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใดต้องไดร้ับอนุมัติหรอืได้ปฏิบัติตามกฎหมายนั้นแล้วอาทิการขออนุญาตเล่นการพนันการขอ
อนุญาตเรี่ยไรการขออนุญาตแสดงมหรสพงิ้วเป็นต้น 
       (4) ในกรณีที่เป็นการโฆษณาด้วยการติดตั้งป้ายโฆษณาต้องไม่อยู่ในบริเวณที่ห้ามติดตั้งป้ายโฆษณาซึ่งได้แก่บริเวณ
คร่อมถนนหรือ ทางสาธารณะวงเวียนอนุสาวรียส์ะพานสะพานลอยสะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนนสวนหย่อม
สวนธารณะถนนต้นไม้และเสาไฟฟ้าซึ่งอยู่ในที่สาธารณะเว้นแต่เป็นการตดิตั้งเพื่อพระราชพธิีรัฐพธิีหรือการต้อนรับราช
อาคันตุกะหรือแขกเมืองของรัฐบาลในการอนุญาตเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจ้าหน้าทีต่้องแสดงเขตท้องที่ที่
อนุญาตไว้ในหนังสืออนญุาตและต้องก าหนดอายุของหนังสืออนุญาตภายใต้หลักเกณฑ์ ดังนี้ 
             (1) การโฆษณาที่เป็นการค้าครั้งละไม่เกิน 60 วัน 
             (2) การโฆษณาที่ไม่เป็นการค้าครั้งและไม่เกิน 30 วัน 
       เมื่อไดร้ับอนุญาตแล้วให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความวา่ไดร้ับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถ่ินหรือพนักงานเจา้หน้าที่
โดยแสดงเลขที่ และวันเดือนปีที่ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่นประกาศหรือใบปลิวด้วยการโฆษณาด้วยการปิดทิ้งหรือ
โปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวในที่สาธารณะโดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นหรือพนกังานเจ้าหน้าที่หรือฝา่
ฝืนไม่ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ก าหนดในหนังสืออนุญาตต้องระวางโทษปรับไม่เกินห้าพันบาท 
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หมายเหตุ : 
             กรณีค าขอหรอืรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วนและไม่อาจแก้ไข/เพิ่มเติมได้
ในขณะน้ันผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ่ายและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อมก าหนด
ระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมหากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพิ่มเติมได้ภายในระยะเวลาที่
ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพจิารณา พนักงานเจ้าหน้าที่จะยงัไม่พิจารณาค าขอ
และยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการแก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึก
สองฝ่ายนั้นเรียบร้อยแล้ว กรณีมีข้อขัดข้องเกี่ยวกับการพจิารณาอนุญาตซึ่งจะต้องมีการแก้ไขค ารอ้งข้อความหรือภาพใน
แผ่นประกาศหรือแผ่นปลิวหรือพบในภายหลังวา่ผู้ขออนุญาตจะต้องด าเนินการตามกฎหมายอื่นกอ่นจะแจ้งเหตุขัดข้อง
หรือเหตุผลที่ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผูข้ออนุญาตทราบภายใน 3 วันนับแต่วันตรวจพบข้อขัดข้องแต่จะไม่เกิน 
7 วัน หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 
10 แห่งพระราชบัญญัตกิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการพ.ศ. 2558 
 

13.ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบรกิาร 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหต ุ

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ผู้ยื่นค าขอยื่นค าร้องขอ
อนุญาตพร้อมเอกสาร
หลักฐานเพื่อให้เจ้าหน้าที่
ตรวจสอบ 
 

4 ชั่วโมง เทศบาลต าบล 
แจ้ห่ม 

หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลต าบล 
ทุ่งหลวง 

2) การพิจารณา 
 

เสนอเรื่องให้เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นหรือพนักงาน
เจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจอนุญาต
ได้พิจารณา 
 

1 วัน เทศบาลต าบล 
แจ้ห่ม 

หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลต าบล 
ทุ่งหลวง 

3) การพิจารณา 
 

พิจารณาออกหนังสืออนุญาต 
 

5 วัน เทศบาลต าบล 
แจ้ห่ม 

หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบคือ
เทศบาลต าบล 
ทุ่งหลวง 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 7 วัน 
14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
      ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

1) แบบค าร้องขอ
อนุญาตโฆษณา 
(แบบร.ส.1) 

- 1 0 ฉบับ - 

2) แผนผังแสดงเขตที่จะ
ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่น
ประกาศหรือใบปลิว 

- 2 0 ชุด - 

3) ตัวอย่างของแผ่น
ประกาศหรือใบปลิว
ที่จะโฆษณา 

- 2 0 ชุด - 

4) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ยื่น
ค าร้องพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ชุด (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา
และยื่นค าร้องด้วย

ตนเอง) 
5) ส าเนาบัตรประจ าตัว

ประชาชนของผู้ขอ
อนุญาตพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา
แต่มอบให้บุคคล
อื่นยื่นค าร้องแทน) 

6) หนังสือมอบอ านาจ
ให้ท าการแทนพร้อม
ปิดอากรแสตมป ์

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา
แต่มอบให้บุคคล
อื่นยื่นค าร้องแทน) 
 

7) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้ยื่น
แทนพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นบุคคลธรรมดา
แต่มอบให้บุคคล
อื่นยื่นค าร้องแทน) 

8) ส าเนาหลักฐาน
หนังสือรับรองการจด

- 1 1 ชุด (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ทะเบียนนิติบุคคลซ่ึง
ผู้มีอ านาจจดัการ
แทนนิติบุคคลรับรอง
ส าเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

ผู้มีอ านาจจดัการ
แทนนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นค าร้องดว้ย
ตนเอง) 

9) ส าเนาหลักฐานแสดง
การเป็นผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ านาจจดัการ
แทนนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นค าร้องดว้ย
ตนเอง) 

10) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้มี
อ านาจจดัการแทน
นิติบุคคลผู้ยื่นค าร้อง
พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ านาจจดัการ
แทนนิติบุคคลเป็น
ผู้ยื่นค าร้องดว้ย
ตนเอง) 

11) ส าเนาหลักฐาน
หนังสือรับรองการจด
ทะเบียนนิติบุคคลซ่ึง
ผู้มีอ านาจจดัการ
แทนนิติบุคคลรับรอง
ส าเนาถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ านาจจดัการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นค าร้องแทน) 

12) ส าเนาหลักฐานแสดง
การเป็นผู้มีอ านาจ
จัดการแทนนิติบุคคล
พร้อมรับรองส าเนา
ถูกต้องและ
ประทับตรานิติบุคคล 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ านาจจดัการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นค าร้องแทน) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงาน
ภาครัฐผู้ออก

เอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

13) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้มี
อ านาจจดัการแทน
นิติบุคคลผู้มอบ
อ านาจพร้อมรับรอง
ส าเนาถูกต้อง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ านาจจดัการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นค าร้องแทน) 

14) หนังสือมอบอ านาจ
ให้ท าการแทนพร้อม
ปิดอากรแสตมป ์

- 1 0 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ านาจจดัการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นค าร้องแทน) 

15) ส าเนาบัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้รับ
มอบอ านาจผู้ยื่นค า
ร้องแทนพร้อม
รับรองส าเนาถูกต้องง 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผู้ยื่นค าร้อง
เป็นนิติบุคคลและ
ผู้มีอ านาจจดัการ
แทนนิติบุคคลมอบ
ให้บุคคลอื่นเป็นผู้
ยื่นค าร้องแทน) 

15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหต ุ

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
16. ค่าธรรมเนียม 
 1) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาที่เป็นการค้า  

ค่าธรรมเนียม 200 บาท 
หมายเหตุ - 

 2) หนังสืออนุญาตให้ปิดทิ้งหรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื่อการโฆษณาอื่นๆที่ไม่เป็นการค้า  
ค่าธรรมเนียม 100 บาท 
หมายเหตุ – 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ช่องทางการร้องเรียน แจ้งผ่านศูนย์ด ารงธรรมจังหวดัล าปาง 

2) ช่องทางการร้องเรียน เทศบาลต าบลแจ้ห่ม อ าเภอแจ้ห่ม จังหวัดล าปาง 
    539 หมู1่ ต าบลแจ้ห่ม อ าเภอแจ้ห่ม จังหวัดล าปาง 52120 
    โทร.0 5427 1001 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

      ไม่มีแบบฟอร์ม ตวัอย่าง และคู่มือการกรอก 

 


