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คู่มือส าหรับประชาชน: การจดทะเบียนพาณิชย ์(ต้ังใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499  
กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ:เทศบาลต าบลจ ห้ห่ม อ าเภอจ ห้ห่ม ้ังหวัดล าปาง 
 
1. ชื่อกระบวนงาน:การ้ดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตามพ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 กรณีผูหขอ้ดทะเบียนเป็น

บุคคลธรรมดา 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : กรมพัฒนาธุรกิ้ การคหา 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหหบริการในส่วนภูมิภาคจละส่วนทหองถิ่น (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็้ใน

หน่วยเดียว)  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ้ดทะเบียน  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุาาต หรือที่เก่ียวข้อง: 
1) กฎกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
2) พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจพ.ศ. 2546 
3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่องก าหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับของกฎหมายว่าด้วย

ทะเบียนพาณิชย์ 
4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ฉบับท่ี 93 (พ.ศ. 2520) เรื่องก าหนดพาณิชยกิจท่ีไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัติ

ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 11) พ.ศ. 2553 
6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องแต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับท่ี 8) พ.ศ. 2552 
7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์เรื่องการตั้งส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าท่ีและนายทะเบียนพาณิชย์ 

(ฉบับท่ี 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับท่ี 10) พ.ศ. 2553  
8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์เพื่อใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2555   
9) ค าส่ังส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ท่ี 1/2553  เรื่องหลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพาณิชย์และเลข

ค าขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์พ.ศ. 2499 
11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้าเรื่องก าหนดแบบพิมพ์พ.ศ. 2549 
6. ระดับผลกระทบ : บริการท่ีมีความส าคัญดหานเศรษฐกิ้/สังคม  
7. พื้นที่ใหบ้ริการ: ส่วนภูมิภาค, ทหองถิ่น  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา  ไม่มี  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 นาที 
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9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0  
 จ านวนค าขอที่มากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน สพ้. ทก. 01  
11. ช่องทางการให้บริการ  

เทศบาลต าบลจ ห้ห่ม อ าเภอจ ห้ห่ม ้ังหวัดล าปาง 
539 หมู1่ ต าบลจ ห้ห่ม อ าเภอจ ห้ห่ม ้ังหวัดล าปาง 52120 
โทร.0 5427 1001 
ระยะเวลาเปิดใหหบริการ เปิดใหหบริการวัน้ันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเวหนวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด) ต้ังจต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 
(มีพักเท่ียง) 

12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เง่ือนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุาาต 
1. ผูหประกอบพาณิชยกิ้ตหองยื่นขอ้ดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วันนับต้ังจต่วนัเริ่มประกอบกิ้การ  (มาตรา 11) 
2. ผูหประกอบพาณิชยกิ้สามารถยื่น้ดทะเบียนพาณิชย์ดหวยตนเองหรือ้ะมอบอ านา้ใหหผูหอื่นยื่น้ดทะเบียนจทนก็ไดห 
3. ใหหผูหประกอบพาณิชยกิ้ซึ่งเป็นเ ห้าของกิ้การเป็นผูหลงลายมือช่ือรับรองรายการในค าขอ้ดทะเบียนจละเอกสาร
ประกอบค าขอ้ดทะเบียน 
4. จบบพิมพ์ค าขอ้ดทะเบียน (จบบทพ.) หรือหนงัสือมอบอ านา้สามารถขอไดห้ากพนักงานเ ห้าหนหาท่ีหรือดาวน์โหลด
้าก www.dbd.go.th 
หมายเหตุ : ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือ้ะเริม่นับระยะเวลาต้ังจต่เ ห้าหนหาท่ีตรว้สอบเอกสารครบถหวนตามท่ีระบุไวห
ในคู่มือประชาชนเรียบรหอยจลหวทั้งนี้ในกรณีท่ีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถหวนจละ/หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์
เป็นเหตุใหหไม่สามารถพิ้ารณาไดหเ ห้าหนหาท่ี้ะ้ัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานท่ีตหอง
ยื่นเพิ่มเติมโดยผูหยื่นค าขอ้ะตหองด าเนินการจกหไขจละ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาท่ีก าหนดในบันทึก
ดังกล่าวมิเช่นนั้น้ะถือว่าผูหยื่นค าขอละท้ิงค าขอโดยเ ห้าหนหาท่ีจละผูหยื่นค าขอหรือผูหไดหรับมอบอ านา้้ะลงนามบันทึก
ดังกล่าวจละ้ะมอบส าเนาบันทึกความพร่องดังกล่าวใหหผูหยื่นค าขอหรือผูหไดหรับมอบอ านา้ไวหเป็นหลักฐาน 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) การตรว้สอบเอกสาร 
 

นายทะเบียนตรว้พิ้ารณา
เอกสาร/จ ห้งผล 

30 นาที - - 

2) การตรว้สอบเอกสาร 
 

เ ห้าหนหาท่ีการเงินรับช าระ
ค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที - - 
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ท่ี ประเภทขั้นตอน 
รายละเอียดของขั้นตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

3) การพิ้ารณา 
 

นายทะเบียนรับ้ดทะเบียน/
เ ห้าหนหาท่ีบันทึกขหอมูลเขหา
ระบบ/้ัดเตรียมใบส าคัญ
การ้ดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาที - - 

4) การลงนาม/
คณะกรรมการมีมติ 
 

นายทะเบียนตรว้เอกสาร
จละลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ใหหผูหยื่นค าขอ 

10 นาที - - 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 60 นาที 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ท่ี รายการเอกสาร
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) บัตรประ  ้าตัว
ประชาชน 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรหอมลงนาม
รับรองส าเนา

ถูกตหอง) 
2) ส าเนาทะเบียน

บหาน 
กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (พรหอมลงนาม

รับรองส าเนา
ถูกตหอง) 

 
15.2) เอกสารอื่น ๆ ส าหรับยืน่เพิ่มเติม 

ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) ค าขอ้ดทะเบียน
พาณิชย์ (จบบทพ.) 
 
 

กรมพัฒนาธรุกิ้
การคหา 

1 0 ฉบับ - 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

2) หนังสือใหหความ
ยินยอมใหหใชห
สถานท่ีต้ัง
ส านักงานจห่ง
ใหญ่โดยใหห
เ ห้าของรหานหรือ
เ ห้าของกรรมสิทธิ์
ลงนามจละใหหมี
พยานลงช่ือ
รับรองอย่างนหอย 
1 คน 
 
 

- 1 0 ฉบับ (กรณีผูหประกอบ
พาณิชยกิ้มิไดหเป็น

เ ห้าบหาน ) 

3) ส าเนาทะเบียน
บหานท่ีจสดงใหห
เห็นว่าผูหใหหความ
ยินยอมเป็นเ ห้า
บหานหรือส าเนา
สัญญาเช่าโดยมี
ผูหใหหความยินยอม
เป็นผูหเช่าหรือ
เอกสารสิทธิ์อย่าง
อื่นท่ีผูหเป็นเ ห้าของ
กรรมสิทธิ์เป็น
ผูหใหหความยินยอม
พรหอมลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกตหอง 
 
 
 

- 0 1 ฉบับ (กรณีผูหประกอบ
พาณิชยกิ้มิไดหเป็น

เ ห้าบหาน ) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

4) จผนท่ีจสดง
สถานท่ีซึ่งใชห
ประกอบพาณิชย
กิ้จละสถานท่ี
ส าคัญบริเวณ
ใกลหเคียง
โดยสังเขปพรหอม
ลงนามรับรอง
เอกสาร 

- 1 0 ฉบับ - 

5) หนังสือมอบ
อ านา้ (ถหามี) 
พรหอมปิดอากร
จสตมป์ 10 บาท 

- 1 0 ฉบับ - 

6) ส าเนาบัตร
ประ  ้าตัว
ประชาชนของ
ผูหรับมอบอ านา้ 
(ถหามี) พรหอมลง
นามรับรองส าเนา
ถูกตหอง 

กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ - 

7) ส าเนาหนังสือ
อนุญาตหรือ
หนังสือรับรองใหห
เป็นผูห  ้าหน่าย
หรือใหหเช่าสินคหา
ดังกล่าว้าก
เ ห้าของลิขสิทธิ์
ของสินคหาท่ีขาย
หรือใหหเช่าหรือ
ส าเนา
ใบเสร็้รับเงิน

- 0 1 ฉบับ (ใชหในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิ้การขายหรือใหห
เช่าจผ่นซีดีจถบ
บันทกึวีดิทัศน์จผ่น
วีดิทัศน์ดีวีดีหรือ
จผ่นวีดีทัศน์ระบบ
ดิ้ิทัลเฉพาะท่ี
เกี่ยวกับการ
บันเทิง) 
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ท่ี รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ตามประมวล
รัษฎากรหรือ
หลักฐานการซื้อ
ขาย้าก
ต่างประเทศ
พรหอมลงนาม
รับรองส าเนา
ถูกตหอง 

8) หนังสือช้ีจ้ง
ขหอเท็้้ริงของ
จหล่งท่ีมาของ
เงินทุนจละ
หลักฐานจสดง
 ้านวนเงินทุน

หรืออา้มาพบ
เ ห้าหนหาท่ีเพื่อท า
บันทึกถหอยค า
เกี่ยวกับ
ขหอเท็้้ริงของ
จหล่งท่ีมาของ
เงินทุนพรหอม
จสดงหลักฐาน
จสดง  ้านวน
เงินทุนก็ไดห 

- 1 0 ฉบับ (ใชหในกรณี
ประกอบพาณิชย
กิ้การคหาอัญมณี
หรือเครื่องประดับ
ซึ่งประดับดหวยอัญ
มณี) 

16. ค่าธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมการจดทะเบียน (ค าขอละ) 

ค่าธรรมเนียม 50 บาท 
หมายเหตุ - 

2) ค่าธรรมเนียมคัดส าเนาเอกสาร (ชุดละ) 
ค่าธรรมเนียม 30 บาท 
หมายเหตุ - 
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17. ช่องทางการร้องเรียน 
      1) ช่องทางการรหองเรียน จ ห้งผ่านศูนย์ด ารงธรรม้ังหวัดล าปาง 
      2) ช่องทางการรหองเรียน เทศบาลต าบลจ ห้ห่ม อ าเภอจ ห้ห่ม ้ังหวัดล าปาง 

     539 หมู่1 ต าบลจ ห้ห่ม อ าเภอจ ห้ห่ม ้ังหวัดล าปาง 52120 
     โทร.0 5427 1001 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
     - 
 


